
 

ス ポ ー ツ 少 年 団 

登録システム簡易マニュアル 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

鹿屋市スポーツ少年団本部 

令和２年度  



- 1 - 

 

 

 

も く じ 

 

１ パスワードの設定について・・・・・・・・・２ 

２ ログインについて・・・・・・・・・・・・・３ 

３ 登録作業について・・・・・・・・・・・・・４ 

４ 登録作業ページについて・・・・・・・・・・５ 

  ⑴団員エリアについて 

  ⑵指導者・役員・スタッフエリアについて 

５ 登録申請について・・・・・・・・・・・・・10 

６ 決済方法の申請について・・・・・・・・・・11 

 

  



- 2 - 

 

スポーツ少年団登録システム（2020年４月１日～） 
☆年度初めの登録事務について 

スポーツ少年団として登録するためには、毎年４月～７月の間に、スポーツ少年団登録

システムで団員や指導者の情報を登録する必要があります。 

 

１ パスワードの設定について 

⑴３月末日に日本スポーツ少年団（noreply@japan-sports.or.jp）から、登録されている単位

団へ招待メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑵メール内の URL からパスワード登録ページへ移動し、パスワードの登録を行います。 

ID はメール冒頭の「46203+５桁の数字」の 10 桁の数字です。 

※パスワードは８文字以上で「アルファベット」「大文字」「小文字」「数字」「記号」をそ

れぞれ最低１つずつ使わなければいけません。 
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２ ログインについて 

⑴インターネットで「スポーツ少年団登録システム」を検索すると、登録システムのペー

ジが見つかります。（https://jjsa-entry.japan-sports.or.jp/login） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑵ログインページで ID とパスワードを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ＩＤ 

パスワード 
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３ 登録作業について 

 ⑴左側メニューの「単位団」→「メンバー登録」→「開始」→「OK」と進み、登録を開始

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※スマートフォンからアクセスする場合、左上の「  」をタップしてメニューを表示し

ます。 
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４ 登録作業ページについて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑴団員エリア 

⑵指導者・役員・スタッフエリア 
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 ⑴団員エリアについて 

  少年団員の情報を管理する場所です。 

  ①団員を新たに登録する場合 

   ・「+新規登録」ボタンを押し、団員登録を開始する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ・２重登録を防ぐため、ふりがなと生年月日を入力し、確認を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ・名前の漢字を入力し、登録します。 
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  ②団員を更新しない場合 

   ・卒団や退団に伴い更新しない場合は、「更新しない」ボタンを押してください。背

景がグレーになっている団員は、本年度は更新されません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ③団員の生年月日や氏名の修正はそれぞれ「編集」「修正」で入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

グレーの団員は登録されません 

生年月日の編集 

氏名の修正 
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⑵指導者・役員・スタッフエリアについて 

  指導者・役員・スタッフの情報を管理する場所です。 

  ①指導者等を新たに登録する場合 

   ・「+新規登録」ボタンを押し、登録を開始する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ※「指導者」「役員・スタッフ」の違い 

    「指導者」…少年団資格（認定員、スタートコーチ、コーチングアシスタント）を

持っている方。 

    「役員・スタッフ」…指導者以外で少年団の運営や支援を行う方（例:育成母集団）。 

 

   ・２重登録を防ぐため、ふりがなと生年月日を入力し、確認を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

指導者の新規登録 

役員・スタッフの新規登録 
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   ・氏名や住所等の情報を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・更新しない指導者等は、「更新しない」ボタンを押してください。背景がグレーにな

っている指導者等は、本年度は更新されません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ③指導者等の生年月日や氏名の修正はそれぞれ「編集」「修正」で入力します。 

   また、「指導者」⇔「役員・スタッフ」の変更は「登録変更」で行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

グレーの指導者等は 

登録されません 

生年月日の編集 

氏名や住所の修正 

「指導者」 

⇔「役員・スタッフ」の変更 
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  ④指導者は所有している資格情報を入力しなければなりません。 

   スポーツ少年団の認定員資格を所有している場合は、２箇所とも「上記以外」にチェ

ックをしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 登録申請について 

  団員や指導者の確認を終えたら、少年団登録の申請を行います。 

  ・ページ右上の「確定する」→「OK」と進む。 
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６ 決済方法の申請について 

  構成員の入力が終わったら、登録料の決済に進みます。 

  ・「決済に進む」へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ・決済方法を選択し、決済を確定します。 

   「クレジットカード」「コンビニ」「現金」の３種類を選択できます。 

   2020 年度は、窓口（市役所）「現金」のみの支払い方法でお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

鹿屋市スポーツ少年団本部 事務局 

〒893-8501 

鹿屋市共栄町 20番１号 

鹿屋市役所市民スポーツ課内 

TEL＆FAX：0994-43-0719 


