
鹿屋市高齢者等訪問給食サービス事業業務委託 

に係る公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 目的 

鹿屋市高齢者等訪問給食サービス事業の委託業者を選定するために実施するプロ 

ポーザルの方法等について、必要事項を定めるもの。 

 

２ 委託業務の概要 

 (1) 業務委託の名称 

  ① 鹿屋市高齢者等訪問給食サービス事業業務委託  

輝北地区及び鹿屋北部地区の一部(高隈) 

  ② 鹿屋市高齢者等訪問給食サービス事業業務委託 

    串良地区及び鹿屋東部地区の一部(大黒・東原・旭原・笠之原) 

  ③ 鹿屋市高齢者等訪問給食サービス事業業務委託 

吾平地区及び鹿屋南部地区の一部(南・獅子目) 

 (2)  業務内容 

   給食の調理及び配食、並びにサービス利用者の安否確認 

 (3) 履行期限  

    令和７年３月 31 日まで 

 (4) 提案上限額  

 １食あたりの単価限度額 

(消費税及び地方消費税含む) 

輝北地区及び鹿屋北部地区の一部 376 円  

串良地区及び鹿屋東部地区の一部 307 円 

吾平地区及び鹿屋南部地区の一部 311 円 

 

３ 参加資格要件 

〇令和３・４・５年度の鹿屋市物品調達等入札参加資格者であること。 

〇地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４第１項（同令第167条の 

11第１項において準用する場合を含む）の規定に該当しないこと。 

〇鹿屋市において指名停止期間中でないこと。 

〇鹿屋市又は隣接市町に調理施設を有している事業者(個人含む)で、食品衛生法(昭 

和22年法第233号)による飲食店営業の営業許可を取得していること。 

  〇献立作成、調理、配達及び安否確認までの一連の業務全てを、履行期限まで継続 

して実施できること。 

 

 



４ 募集方法 

  市のホームページで公示 

 

５ 参加方法等 

(1) 公募から決定通知までのスケジュール 

令和３年 11 月５日(金)            実施の公示       

令和３年 11 月 15 日(月)           参加表明書の提出期限  

令和３年 11 月 15 日(月)           参加資格確認通知    

    令和３年 11 月 15 日(月)～11 月 24 日(水)    質問受付期間      

    令和３年 11 月 26 日(金)           質問回答期限      

    令和３年 12 月 16 日(木)           提案書等の提出期限   

    令和３年 12 月 23 日(木)           選定委員会(ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ) 

    令和４年１月６日(木)         審査結果の承認(指名委員会) 

    令和４年１月７日(金)         審査結果通知 

    令和４年１月中旬              契約締結 

 

(2) プロポーザルへの参加表明の手続き 

   ① 提出書類 

     ・公募型プロポーザル方式参加表明書 

   ② 提出期間  

令和３年 11 月５日(金)から令和 3 年 11 月 15 日(月)17 時まで  

※郵送の場合は必着 

   ③ 提出方法 

     持参又は郵送 

④ 提出先 

     鹿屋市保健福祉部高齢福祉課 

   ⑤ 参加資格の確認通知 

     提出書類でプロポーザルの参加資格の有無を確認し、結果を通知する。 

 

(3) 質問の受付及び回答 

     当該事業や提案書等の提出書類の作成及び提出に関して質問がある場合は、質 

問書を提出する。 

   ① 提出書類 

     質問書 

   ② 提出期間 

     令和３年 11 月 15 日(月)から令和３年 11 月 24 日(水)17 時まで 

   ③ 提出方法 

     持参、電子メール(kourei@city.kanoya.lg.jp)、FAX(0994－41－0701) 

※電子メール及び FAX で提出する際は、電話で受信の確認を行う。 

   ④ 提出先 

     鹿屋市保健福祉部高齢福祉課 



 (4) 提案書等の提出 

    ① 提出書類(提出書類の規格は、日本工業規格 A４版サイズを基本とする。) 

          〇提案書(８部) 

      〇見積書 

     〇会社概要(会社名、本社及び支社所在地、業務内容、連絡先)※任意様式可 

     〇財務確認書類 

法人 個人事業者 

直近３期分の決算書 

 ・貸借対照表 

 ・損益計算書 

 ・販管費明細書 

 ・製造原価報告書 

 ・内訳明細書 

直近３期分の所得税青色申告決算書 

 ・損益計算書 

 ・月別売上金額及び仕入金額 

 ・原価償却費の計算 

 ・貸借対照表 

   ② 提出期限  

令和 3 年 12 月 16 日(木)17 時まで ※郵送の場合は必着 

   ③ 提出方法 

     持参又は郵送 

   ④ 提出先 

     鹿屋市保健福祉部高齢福祉課 

 

(5) その他 

    〇提出期限までに提出先に提出されなかった書類は、いかなる理由があっても 

受理しない。 

    〇提出期限以降の書類の差替及び再提出は認めない。 

    〇同一事業者からの同地区での複数の提案は認めない。 

    〇提出書類の作成及び提出に係る費用は、すべて提出者の負担とする。 

    〇提出された書類は、選定を行う作業に必要な範囲内で複製を作成することが 

できる。 

    〇提案書等の提出後に参加を辞退する場合は、その旨を記載した書面を市長に

提出する。 

 

６ 選定委員会(プレゼンテーション等)の実施 

 (1) 実施日時 

    令和３年 12 月 23 日(木) 13 時 30 分から 

 (2) 実施場所 

    鹿屋市役所 議会棟 第３委員会室 

 (3) 実施方法 

  提案書が提出された順に、提案書、添付資料についてのプレゼンテーション(20 

分以内)を実施後、質疑応答(10 分以内)を行う。 



審査項目 全体に占める割合 審査基準 

１ 業務経歴 ５/100 
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２ 実施体制 10/100 

３ 事業の継続性 20/100 

４ 業務内容 55/100 

５ 見積価格 10/100 

 (4) その他 

    新型コロナウイルス感染症の感染状況次第では、オンライン等での開催に変更 

する。 

 

７ 受注候補者の特定 

  〇提案書の提出及びプレゼンテーション並びに質疑応答によるプロポーザルを実

施する。 

〇総合点数で最も高い点数を得た者(以下「最高得点者」という。)については、鹿 

屋市高齢者等訪問給食サービス事業業務委託事業者選定委員会(以下「選定委員会」 

という。)で受注候補者としての適否を協議し、適当と認めた場合に受注候補者と 

する。 

〇最高得点者が複数いる場合も、選定委員会で協議し、受注候補者を特定する。 

 

８ プロポーザル実施結果の公表 

  市のホームページで、受注候補者名及び結果配点等について公示する。 

 

９ 契約の締結 

  受注候補者と鹿屋市で、仕様書及び提案書に逸脱しない範囲で、必要事項について

協議し契約を締結する。ただし、受注候補者が辞退したり、契約が不調に終わった場

合は、順位付けした上位の者から順に契約締結の協議を行う。 

 

10 資格の喪失 

  選定委員会が、次のいずれかに該当すると認めた場合は、参加又は受注候補者の資

格を喪失する。 

  〇提出書類やプレゼンテーションの内容に虚偽があった場合 

  〇会社更生法の適用を申請するなど、契約の履行が困難な状態に至った場合 

  〇審査の公平性を害する行為があった場合 

  〇前各号に定めるほか、審議に影響をあたるよう不誠実な行為があった場合 

 

11 事務局及び問合せ先 

  このプロポーザルを実施する事務局は、鹿屋市保健福祉部高齢福祉課に置く。 

  〒893-8501 鹿屋市共栄町 20－1 電話：0994－31－1116 担当：長野・関口 
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審査項目 審査基準 配点 

業務経歴 

過去に同様の業務又は類似の実績があり、良好な実績をあげているか ５点 

実施体制 

業務責任者が設定され、業務の実施に必要な体制が確保されているか 10 点 

事業の継続性 

財務状況に問題なく、滞りなく委託業務を全うできるか 20 点 

業務内容 

衛生面 
衛生管理や食中毒対策に関する指針が示されてい

るか 
10 点 

献立・調理 
栄養バランスを考慮し、高齢者向けの献立及び調理

方法が計画されているか 
15 点 

配達方法 
災害や事故等発生時においても、業務が円滑に履行

できるよう計画されているか 
10 点 

安否確認 
安否確認の方法や緊急時の対応方法が明確にされ

ているか 
15 点 

その他 
法令遵守や衛生管理等の周知徹底が図られるよう

計画されているか 
５点 

見積価格 

市が設定する上限額以内で、業務内容に見合った適正な価格であるか 10 点 

合計 100 点 

 

 


