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利用者登録の流れ
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ICカードの利用者登録について

電子入札用電子証明書（ICカード）の届出を行い，利用者登録番号を受領したら，
会社のパソコンから電子入札システムに接続し，受領した利用者番号でICカードの利
用者登録を行います。

利用者登録を完了後は，登録したICカードを挿して電子入札システム接続すること
で，自動的に会社名が判別されるようになります。（利用者登録を行わなければ，IC
カードを挿しても電子入札システムに接続することは出来ません。）

利用者登録番号について

利用者登録番号は，電子入札システムへICカードを登録するために各会社へ交付
される番号です。利用者登録番号は，各会社に一つずつ交付されます。（複数のIC
カードを取得しても，交付される利用者登録番号は一つです。）

利用者登録番号を他者に知られると，自分の会社に関係の無いICカードを登録さ
れるなど，入札を妨害される可能性がありますので，利用者登録番号の取扱には十
分ご注意ください。
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ポータルサイト画面

このボタンを
クリックします。
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自治体名をクリックします。
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JREバージョンに合った
“利用者登録”をクリックし
ます。
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“はい(Y)”ボタンをクリックします。

①“JREバージョン確認”をクリックします。

JREバージョンが
判らない場合

②示されたJREバージョンの“利用者登録”をクリックします。
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日付と時刻が表示されるまでお待ち
ください。必要なファイルを読み込ん
でいますので、表示されない状態で
は電子入札システムが正しく稼動さ
れません。

“利用者登録”ボタンを
クリックします。
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“登録”ボタンを
クリックします。
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①ＰＩＮ番号を入力します。

②“ＯＫ”ボタンをクリックします。

「PIN番号」とは
ICカードを使用するための
暗証番号です。
ICカードと一緒に民間認証
局から交付されます。

※担当者欄の入力は不要です。
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①登録番号，商号又は名
称を入力してください。

※全角・半角は正確に入
力してください。

②“検索”ボタンを
クリックします。
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代表者の情報を入力します。
ここの連絡先メールアドレス
は指名通知書・見積依頼通知
書に関するお知らせメールが
届きます。

実際にＩＣカードを利用される
部署の情報を入力します。
『代表窓口情報』と同じ情報で
もかまいません。ここの連絡
先メールアドレスは指名通知
書・見積依頼通知書以外の通
知書に関するお知らせメール
として届きます。

システムに登録されている企
業情報が表示されます。
部署名のみ入力してください。

“入力内容確認”ボタンを
クリックします。
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“登録”ボタンをクリック
します。
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“印刷”ボタンをクリックします。

○○○○○○○○
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○○○○○○○○ ②『×』ボタンをクリックし、
ウインドウを閉じます。

①“印刷アイコン”を
クリックします。
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※利用者情報登録完了後に電子
入札システムを利用する場合は、
電子入札システムの稼動に支障が
ありますので、一度全てのブラウザ
を閉じて（終了させて）ください。


