
①既契約中の
工事の発注者

受注者
②新たに契約予定の
工事の発注者

※余裕期間設定工事の場合は、工事開始日に提出すること。

現場代理人の兼任に係る事務手続きフロー

工事打合せ簿（写）を交付

②の工事の落札決定

兼任不可

契 約

兼任の承諾依頼
（工事打合せ簿による）

兼任を希望する場合

確認のため提出

○承認

提出

工事を開始

鹿屋市発注工事以外の場合は、
各発注者が定める手続きを行う。

別の現場代理人

（兼任あり）を配置

別の現場代理人

（兼任なし）を配置

×非承認

○承認

×非承認

内容精査

適否判断

・兼任申請書
・①の契約書（写）
・工事打合せ簿（写）


